(Submission ID) Numero identificativo “On line”: n°……..
Spett. le COLLEGIO UNIVERSITARIO ARCES

Via Volontari Italiani del Sangue, 36 - 90128 Palermo.
Programma Lifelong Learning 

Programma Settoriale “Leonardo da Vinci” 2010
Domanda di partecipazione progetto ATHENA II Fase  
data______________

(Da compilare a macchina o al computer) 

*È obbligatorio compilare tutti i campi della seguente tabella
Il/la sottoscritto/
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FOTOGRAFIA



	Cognome e Nome 
	

	Luogo di nascita
	

	Data di nascita
	

	Età al momento della candidatura
	

	Indirizzo (Via/Piazza - Numero civico – Comune di residenza) 
	

	Prov.
	
	CAP
	

	Cittadinanza
	

	Codice Fiscale
	

	Telefono fisso 
	
	Cell.
	

	Indirizzo e-mail
	                                                     @


presa visione dell’ avviso di selezione,                          CHIEDE

Di essere ammess_ a partecipare alla selezione per l’ammissione al progetto di tirocinio all’estero Lifelong Learning Programme – Programma settoriale Leonardo da Vinci ATHENA II FASE nell’ambito del progetto per persone disponibili sul mercato del lavoro promosso dal Collegio Universitario ARCES, per compiere un tirocinio della durata di 14 settimane, nella seguente area linguistica prevista dalla Tabella A dell’avviso di selezione: 

*È obbligatorio selezionare una sola area linguistica con una x al posto del quadratino 
area spagnolo-portoghese  (             area inglese-tedesca  (
Allego al seguente modulo di candidatura i seguenti documenti: 

(indicare elenco documentazione allegata al seguente modulo di candidatura. Ad es.: certificati di laurea, diplomi, certificati linguistici, etc…)

DICHIARA

sotto la propria personale responsabilità quanto segue nel suddetto modulo di candidatura, 

consapevole del fatto che per l’art. 26 legge 4.1.1968 n. 15, e successive modifiche ed integrazioni,

LE DICHIARAZIONI MENDACI SONO PUNITE AI SENSI DEL

CODICE PENALI E DELLE LEGGI SPECIALI IN MATERIA,

e che decadrà, con effetto retroattivo, dai benefici eventualmente conseguiti al provvedimento emanato sulla base di dichiarazioni non veritiere

DICHIARA altresì
· di essere cittadino italiano;

· di non usufruire contemporaneamente di altre borse di studio nell’ambito di Programmi finanziati dall’U.E.;

· di non avere in passato usufruito di borse di tirocinio all’interno del Programma Leonardo da Vinci;

· di non essere stato condannato con sentenza di primo grado per delitti non colposi commessi mediante violenza contro persone o per delitti riguardanti l'appartenenza a gruppi eversivi o di criminalità organizzata.
In fede.












Firma
Autorizza il Collegio Universitario ARCES al trattamento dei dati personali inseriti nel modulo di candidatura ai sensi della  Legge 675/96 e del successivo Decreto Legislativo n° 196 del 30 Giugno 2003.

Data










Firma

(Il modulo unificato di candidatura deve essere compilato a macchina o al  computer)
SEZIONE 1
CURRICULUM VITAE IN ITALIANO

(da redigere in lingua italiana)



Progetto: ____________ (inserire titolo progetto)
Cognome:....................................Nome...........................................Indirizzo:............................................................................…

CAP e Città......................................... Prov...........…Luogo e data di nascita:......................……..___/___/____

Età al momento della candidatura:____

Telefono:........../.........................Cell.:..............................................

E-mail.........................@..............................……...

Posizione al momento della candidatura:

occupato □       inoccupato □       disoccupato □       studente universitario □      studente □      

Altro □_______________________________
    dal (anno)
        presso (ditta, istituto, università)
           località                             mansione o corso studi

____________               _________________________               _________________              ______________________

1.  STUDI COMPIUTI:

	Diploma di scuola media superiore:                                                              conseguita il......../......./199.......                   Voto:        /


	Laurea in:                                                                                                      conseguita il......../......./199.......                   Voto:        /

	Facoltà di

	Corso di laurea

	Argomento della tesi:


pre-riforma:

□ Corso di Laurea 

□ Diploma Universitario
oppure: □ CdL Triennale;

□ CdL specialistica di 2° livello; 
□ CdL specialistica a ciclo unico; 
□ Master universitario di 1° livello;      

□ Master universitario di 2° livello
2 . ALTRI CORSI DI FORMAZIONE PROFESSIONALE O DI SPECIALIZZAZIONE (Master, Scuole di specializzazione, Dottorato di ricerca, ecc.)

	Titolo del Corso
	

	Periodo di svolgimento: (da/a)
	

	Ente promotore:
	

	Qualifica/specializzazione conseguita: 
	

	Certificazione rilasciata (specificare il tipo):
	


	Titolo del Corso
	

	Periodo di svolgimento: (da/a)
	

	Ente promotore:
	

	Qualifica/specializzazione conseguita: 
	

	Certificazione rilasciata (specificare il tipo):
	


3. CONOSCENZE INFORMATICHE:

Indicare di seguito i sistemi operativi, i software applicativi conosciuti ed il livello di conoscenza utilizzando i livelli predisposti in tabella inserendo una x al posto del quadratino.

	Competenze informatiche di base



	
	Conoscenze e competenze caratteristiche dell’area
	Livello

	utilizzo del computer e gestione dei file
	Conoscenza dei sistemi operativi, utilizzo di base del PC, capacità di lavorare con file e cartelle, utilizzo di applicazioni semplici e delle periferiche di stampa
	 FORMCHECKBOX 
 NESSUNA COMPETENZA

 FORMCHECKBOX 
 BASE

 FORMCHECKBOX 
 INTERMEDIO

 FORMCHECKBOX 
 AVANZATO

	programmi di gestione testi
	Gestione dei file di testo, Scrittura di un testo, gestione di oggetti (immagini e grafici) correlati al testo, impaginazione e stampa di documenti
	 FORMCHECKBOX 
 NESSUNA COMPETENZA

 FORMCHECKBOX 
 BASE

 FORMCHECKBOX 
 INTERMEDIO

 FORMCHECKBOX 
 AVANZATO

	Informatica e comunicazione
	Proiettare una presentazione (collegamento del PC e avvio della presentazione, creazione di una presentazione, utilizzo di funzionalità multimediali nella presentazione)
	 FORMCHECKBOX 
 NESSUNA COMPETENZA

 FORMCHECKBOX 
 BASE

 FORMCHECKBOX 
 INTERMEDIO

 FORMCHECKBOX 
 AVANZATO

	gestione contatti e attività di segreteria
	Produzione e spedizione mail, gestione di indirizzari, mailing list e invii multipli.
	 FORMCHECKBOX 
 NESSUNA COMPETENZA

 FORMCHECKBOX 
 BASE

 FORMCHECKBOX 
 INTERMEDIO

 FORMCHECKBOX 
 AVANZATO

	implementazione
	Conoscenza delle basi per la creazione e gestione di piccole reti di computer,installazione e disinstallazione di applicazioni, aggiornamenti, conoscenza del codice HTML (o più evoluti) per l'implementazione di semplici siti internet, conoscenza di software per lo sviluppo di semplici database (Microsoft Access, Sql, MySql,…)
	 FORMCHECKBOX 
 NESSUNA COMPETENZA

 FORMCHECKBOX 
 BASE

 FORMCHECKBOX 
 INTERMEDIO

 FORMCHECKBOX 
 AVANZATO

	amministrazione e analisi dati
	utilizzo di base di fogli di calcolo, utilizzo di fogli di calcolo per pratiche amministrativo-contabili, analisi numeriche di dati con fogli di calcolo (grafici e funzioni complesse)
	 FORMCHECKBOX 
 NESSUNA COMPETENZA

 FORMCHECKBOX 
 BASE

 FORMCHECKBOX 
 INTERMEDIO

 FORMCHECKBOX 
 AVANZATO

	ricerca informazioni e gestione archivi
	utilizzo di internet per la ricerca di dati e informazioni, gestione database (utente)
	 FORMCHECKBOX 
 NESSUNA COMPETENZA

 FORMCHECKBOX 
 BASE

 FORMCHECKBOX 
 INTERMEDIO

 FORMCHECKBOX 
 AVANZATO

	internet interattivo
	prenotazioni e acquisti on line, operazioni bancarie, gestione attività in remoto,…
	 FORMCHECKBOX 
 NESSUNA COMPETENZA

 FORMCHECKBOX 
 BASE

 FORMCHECKBOX 
 INTERMEDIO

 FORMCHECKBOX 
 AVANZATO

	conoscenze teorico pratiche a carattere gestionale
	Comprendere le prestazioni di un computer in relazione all'hardware che lo costituisce (velocità CPU, capienza HD, impatto della RAM sulle prestazioni,…), conoscenze relative all’implementazioni di rete e strutture TLC, principi e funzioni dell’e-commerce, problematiche inerenti alla sicurezza informatica, database e archivi di dati
	 FORMCHECKBOX 
 NESSUNA COMPETENZA

 FORMCHECKBOX 
 BASE

 FORMCHECKBOX 
 INTERMEDIO

 FORMCHECKBOX 
 AVANZATO


4. Lingue straniere conosciute:

	Conoscenze linguistiche secondo i livelli europei:

Inglese:            comprensione______    parlato______  scritto _______

Francese:         comprensione______    parlato______  scritto _______

Spagnolo:         comprensione______    parlato______  scritto _______

Tedesco:           comprensione______    parlato______  scritto ______ 

Altre lingue __________________________:  comprensione______    parlato______  scritto ______ 
	Livelli Europei

A1   Elementare

A2   Principiante

B1   Intermedio inferiore

B2   Intermedio superiore

C1   Avanzato

C2   Esperto

(Per le descrizioni dei livelli si consiglia di consultare l’allegato 1 posto al termine del suddetto modulo di candidatura unificato)


5. PRECEDENTI ESPERIENZE LAVORATIVE O TIROCINI:

	Periodo
	Mansione/attività
	Ditta/ente e località

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


6. PRECEDENTI ESPERIENZE LAVORATIVE O TIROCINI NEL SETTORE DEL SUDDETTO PROGETTO LEONARDO:

	Periodo
	Mansione/attività
	Ditta/ente e località

	
	
	

	
	
	

	
	
	


7. PRECEDENTI ESPERIENZE DI SOGGIORNO ALL’ESTERO (al disopra  dei 3 mesi):

 (Indicare di seguito il motivo, il luogo, il periodo di svolgimento e quant’altro si ritenga utile)

	Periodo di svolgimento
	Luogo di svolgimento
	Motivo della permanenza

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Altre esperienze di soggiorno all’estero (specificare):………………………

8. INFORMAZIONI DI CARATTERE CONFIDENZIALE 
Le richiediamo le seguenti informazioni a titolo confidenziale, al fine di tenere in conto le patologie eventualmente menzionate al momento della individuazione della pratica lavorativa.
- E’ affetto o ha sofferto in passato di patologie? 

 FORMCHECKBOX 
 SI 
 FORMCHECKBOX 
 NO
Se si, specificare quali……………….

- Sta assumendo al momento alcun farmaco?

 FORMCHECKBOX 
 SI 
 FORMCHECKBOX 
 NO
Se si, specificare quali……………….
9. ALTRE INFORMAZIONI
SEZIONE 2
LETTERA MOTIVAZIONALE
(da redigere in lingua italiana)
1) Descrivere di seguito le motivazioni per cui si intende partecipare al suddetto progetto di Mobilità - Leonardo da Vinci 
          2) Indicare inoltre in che tipo di struttura si desidera svolgere il tirocinio pratico e gli obiettivi professionali prefissati
SEZIONE 3
MOTIVATIONAL LETTER
(da redigere in lingua inglese)
Tradurre la sezione 2 - lettera motivazionale del presente modulo di candidatura in lingua inglese

SEZIONE 4 
CURRICULUM VITAE EUROPASS IN LINGUA INGLESE
(da compilare in tutte le sue parti e redigere in lingua inglese)

	 


	
	

	
	
	

	Europass

Curriculum Vitae
	

	
	

	Personal information
	

	Surname(s) / First name(s)
	

	Address(es)
	

	Telephone(s)
	
	Mobile
	

	Fax(es)
	

	E-mail
	

	
	

	Nationality
	

	
	

	Date of birth
	

	
	

	Gender
	

	
	

	Desired employment / Occupational field
	

	
	

	Work experience
	

	
	

	Dates
	Add separate entries for each relevant post occupied, starting from the most recent. (remove if not relevant, see instructions) 

	Occupation or position held
	

	Main activities and responsibilities
	

	Name and address of employer
	

	Type of business or sector
	

	
	

	Education and training
	

	
	

	Dates
	Add separate entries for each relevant course you have completed, starting from the most recent. (remove if not relevant, see instructions) 

	Title of qualification awarded
	

	Principal subjects/occupational skills covered
	

	Name and type of organisation providing education and training
	

	Level in national or international classification
	(remove if not relevant, see instructions)

	
	

	Personal skills and competences
	

	
	

	Mother tongue(s)
	Specify mother tongue (if relevant add other mother tongue(s), see instructions)

	
	

	Other language(s)
	

	Self-assessment
	
	Understanding
	Speaking
	Writing

	European level (*)
	
	Listening
	Reading
	Spoken interaction
	Spoken production
	

	Language
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Language
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	(*) Common European Framework of Reference for Languages

	
	

	Social skills and competences
	

	
	

	Organisational skills and competences
	

	
	

	Technical skills and competences
	

	
	

	Computer skills and competences
	

	
	

	Artistic skills and competences
	

	
	

	Other skills and competences
	

	
	

	Driving licence
	

	
	

	Additional information
	

	
	

	Annexes
	List any items attached. (Remove heading if not relevant, see instructions)


SEZIONE 5

 APPLICATION FORM IN INGLESE

( da compilare in tutte le sue parti e redigere in lingua inglese)

PLEASE COMPLETE ALL SECTIONS IN BLOCK CAPITALS USING A Personal Computer 

	PROGRAMME DETAILS

	Project Name (write the correct project title):
	


	PERSONAL INFORMATION

	Family Name
	
	First Name
	

	Date and Place of Birth
	
	Address
	

	Nationality
	
	
	

	Sex
	 FORMCHECKBOX 
 Male     FORMCHECKBOX 
 Female 
	City
	

	Marital Status
	 FORMCHECKBOX 
 Married  FORMCHECKBOX 
 Single 
	Post Code
	

	Identity card number 
Passport number
	Country
	

	Mobile phone
	
	Telephone
	

	Do you have a driving license?

 FORMCHECKBOX 
 Yes  FORMCHECKBOX 
 No
	
	Email
	

	At the moment you are

( employed as………………  at (please insert the name of the structure)……….
( unemployed since………………     

( student since…………………….


	WHO SHOULD WE CONTACT IF THERE IS AN EMERGENCY?

	Name

	Address
	
	Relationship
	

	City
	
	Country
	

	Post Code
	
	Telephone
	

	Mobile
	
	Email
	

	YOUR HEALTH

	Do you have an illness or medical condition?  (()

	 FORMCHECKBOX 
 Yes  FORMCHECKBOX 
 No
If yes, please tell us about them:

	Do you have any special dietary needs?
(()
	 FORMCHECKBOX 
 Yes  FORMCHECKBOX 
 No
If yes, please tell us about them:



	Do you have any allergies?
(()
	 FORMCHECKBOX 
 Yes  FORMCHECKBOX 
 No
If yes, please tell us about them:



	Do you have any special needs?
(()
	 FORMCHECKBOX 
 Yes  FORMCHECKBOX 
 No
If yes, please tell us about them:



	Do you Smoke?
(()
	 FORMCHECKBOX 
 Yes  FORMCHECKBOX 
 No
If yes, please tell us about them:



	Are you taking any regular medication?
(()
	 FORMCHECKBOX 
 Yes  FORMCHECKBOX 
 No

	Are you receiving any medical treatment?
(()
	 FORMCHECKBOX 
 Yes  FORMCHECKBOX 
 No


	Have you got any problem in living with cats, dogs or other animals? 
	 FORMCHECKBOX 
 Yes  FORMCHECKBOX 
 No
If yes, specify it:



	Are there any activities that you cannot perform due to a handicap?                                                             (()
	 FORMCHECKBOX 
 Yes  FORMCHECKBOX 
 No
If yes, please tell us about them:



	Are you vegetarian?
	 FORMCHECKBOX 
 Yes  FORMCHECKBOX 
 No


	LEONARDO PRACTICAL TRAINING

	In which professional field would you like to do the practical training? Please indicate 3 choices with your priority.

SECTOR

Choice #1: 

Choice #2: 
Choice #3:




	EDUCATION

	From
	To
	Name of School/University
	Exams passed and grade 
(TITOLI DI STUDIO CONSEGUITI)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Please list your computer skills:


	Please list any languages you can speak, indicating your level and the number of years of study

	English
	Oral comprehension
(()
	 FORMCHECKBOX 
 Nil
 FORMCHECKBOX 
 Fair
 FORMCHECKBOX 
 Good
 FORMCHECKBOX 
 Fluent

	
	Speaking ability
(()
	 FORMCHECKBOX 
 Nil
 FORMCHECKBOX 
 Fair
 FORMCHECKBOX 
 Good
 FORMCHECKBOX 
 Fluent

	
	Number of years study
	

	Other Languages
	#1: Spanish
	 FORMCHECKBOX 
 Nil
 FORMCHECKBOX 
 Fair
 FORMCHECKBOX 
 Good
 FORMCHECKBOX 
 Fluent

	
	#2: German
	 FORMCHECKBOX 
 Nil
 FORMCHECKBOX 
 Fair
 FORMCHECKBOX 
 Good
 FORMCHECKBOX 
 Fluent

	
	#3: 
	 FORMCHECKBOX 
 Nil
 FORMCHECKBOX 
 Fair
 FORMCHECKBOX 
 Good
 FORMCHECKBOX 
 Fluent


	WORK EXPERIENCE

	Company/Activity
	From
	To
	Responsibilities

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Have you ever worked abroad? (()
 FORMCHECKBOX 
 Yes  FORMCHECKBOX 
 No  If yes, please give details:



	Have you been abroad for a long period (exchange, practical training, etc.)?
                                                   (()
 FORMCHECKBOX 
 Yes  FORMCHECKBOX 
 No  If yes, please give details:



	YOUR HOBBIES, INTERESTS AND ASPIRATIONS

	Hobbies and Interests

	Please tell us a little about your hobbies, interests and what you do in your spare time:



	Expectations / Plans

	Please, describe what you expect from a practical training abroad

What are your career plans after the project?

What wishes, hopes and fears do you have concerning this project? 

Why do you think, apart from your professional qualifications, you fit into the project?




ALLEGATO 1 – Modulo di candidatura unificato

Rappresentazione globale dei tre livelli di riferimento e certificazioni internazionali

(cfr. Quadro Europeo Cap. 8.4.3, Tabella 6.)

 

	Livello Base
	A1
	Comprende e usa espressioni di uso quotidiano e frasi basilari tese a soddisfare bisogni di tipo concreto. Sa presentare se stesso/a e gli altri ed è in grado di fare domande e rispondere su particolari personali come dove abita, le persone che conosce e le cose che possiede. Interagisce in modo semplice purchè l'altra persona parli lentamente e chiaramente e sia disposta a collaborare.

	  
	A2
	Comprende frasi ed espressioni usate frequentemente relative ad ambiti di immediata rilevanza (Es. informazioni personali e familiari di base, fare la spesa, la geografia locale, l'occupazione). Comunica in attività semplici e di routine che richiedono un semplice scambio di informazioni su argomenti familiari e comuni. Sa descrivere in termini semplici aspetti del suo background, dell'ambiente circostante sa esprimere bisogni immediati.

	Livello Autonomo
	B1
	Comprende i punti chiave di argomenti familiari che riguardano la scuola, il tempo libero ecc. Sa muoversi con disinvoltura in situazioni che possono verificarsi mentre viaggia nel paese in cui si parla la lingua. E' in grado di produrre un testo semplice relativo ad argomenti che siano familiari o di interesse personale. E' in grado di descrivere esperienze ed avvenimenti, sogni, speranze e ambizioni e spiegare brevemente le ragioni delle sue opinioni e dei suoi progetti.

	  
	B2
	Comprende le idee principali di testi complessi su argomenti sia concreti che astratti, comprese le discussioni tecniche nel suo campo di specializzazione. E' in grado di interagire con una certa scioltezza e spontaneità che rendono possibile un'interazione naturale con i parlanti nativi senza sforzo per l'interlocutore. Sa produrre un testo chiaro e dettagliato su un'ampia gamma di argomenti e spiegare un punto di vista su un argomento fornendo i pro e i contro delle varie opzioni.

	Livello Padronanza
	C1
	Comprende un'ampia gamma di testi complessi e lunghi e ne sa riconoscere il significato implicito. Si esprime con scioltezza e naturalezza. Usa la lingua in modo flessibile ed efficace per scopi sociali, professionali e accademici. Riesce a produrre testi chiari, ben costruiti, dettagliati su argomenti complessi, mostrando un sicuro controllo della struttura testuale, dei connettori e degli elementi di coesione.

	  
	C2
	Comprende con facilità praticamente tutto ciò che sente e legge. Sa riassumere informazioni provenienti da diverse fonti sia parlate che scritte, ristrutturando gli argomenti in una presentazione coerente. Sa esprimersi spontaneamente, in modo molto scorrevole e preciso, individuando le più sottili sfumature di significato in situazioni complesse.


Allegare


FOTO 


TESSERA


nel suddetto spazio
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