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AVVISO DI PARTECIPAZIONE

Il Collegio Universitario ARCES, avente sede legalevia Lombardia n°6, con il contributo della Regé Siciliana, del Fondo
Sociale Europeo e del Ministero del Lavoro e delleavidenza Sociale, organizza il seguébweso di Formazione Professionale:

COMPETENZE DI MANAGEMENT - edizione 1
(Cod. COMMA1)

Il corso si rivolge d5 dipendentidi aziende private e della P.A. che vogliano gplare competenze e abilita specifiche relative alla
seguente articolazione modulare per complegivere di formazione

Comunicazione - 10 ore
Negoziazione- 12 ore
Leadership- 10 ore
Self empowerment- 8 ore
Team working- 12 ore
Follow up- 8 ore

Inoltre & previsto:
- Orientamento (5 h)
- Bilancio di competenze — (5h)

L'inizio delle attivita corsuali & previsto per la seconda meta del mese di aprile 20X8alvo eventuali modifiche di calendario)
presso la Scuola di Formazione Arces (codice aitaradnto AH0048 03) sita in Via Volontari Italiadel sangue n. 36, Palermo

(nei pressi della Citta Universitaridjermine di conclusione: entro il 31 dicembre 2010
L’attivita formativa si svolgerail di fuori dell’orario di lavoro secondo un calendario flessibile.
A fine corso verra rilasciato un certificato di coetenze a coloro che avranno regolarmente fregioeabameno il 70% delle ore di

lezione previste.

Requisiti necessari

- lavoratore occupato (autonomo/dipendentélicd o privato);

- cittadinanza italiana;
- residenza in un Comune della Sicilia.

Presentazione della Candidatura

Fase A - Iscrizione al sistema di candidatura onli@
Prima di spedire la documentazione cartaée®cessario iscriversi al sistema di candidaturandine sul sito web del Collegio

Universitario ARCES. Di seguito le indicazioni pereffettuare la candidatura.




Indicazioni_per gli utenti gia registrati al sito ARCES:

1la) OPERAZIONE
Collegarsi all'indirizzo www.arces.it/formazioned effettuare il login al sito inserendo il proprio nome utente e
password nell'apposito spazio "login” per acce@ddieesezione MyARCES

2a) OPERAZIONE

Una volta entratorfella pagina personale MyARCES"all'interno di un Box dedicato alla formazione squresenti moduli di
candidatura on line dedicati ai corsi Prof Sicilia2010 promossi da ARCESCliccare sul modulo di candidatura on line del
progetto a cui si € interessati e inserire i dakiiesti.

Se non si ricorda il suo nome utente e la passwarper entrare nella "pagina personale MyARCES", @ocessario registrarsi
nuovamente al sito ARCES, ma ¢ sufficiente cliccalta scittd'login" e selezionare la diciturérecupera i tuoi dati di accesso".

Indicazioni_per gli utenti che NON sono ancora reigtrati al Sito ARCES

la) OPERAZIONE
Collegarsi all'indirizzo www.arces.it/formazioneliccare sulla vocéregistrati” , inserire idati necessari a completare la
registrazione al sito ARCES

2a) OPERAZIONE

Completata la registrazione & necessario entraapagina personale MyARCES”. Al'interno di un Box dedicato alla
formazione sono presentirioduli di candidatura on line dedicati ai corsi Prd Sicilia 2010 promossi da ARCESCliccare sul
modulo di candidatura on line del progetto a céi Biteressati e inserire i dati richiesti.

Fase B — compilazione e spedizione della modulisicartacea

Successivamente, per perfezionare l'invio dellal@atura, coloro i quali sono interessati a pap@@ al corso devono inoltrare la
documentazione di seguito elencpéa raccomandata A./R. o mediante consegna a maifpresso la segreteria della Scuola di
Formazione) al seguente indirizzo

COLLEGIO UNIVERSITARIO ARCES

Via Volontari Italiani del Sangue, 36 - 90128 Paleno.

In caso di presentazione della candidatura medianteaccomandata a./r..fara fede il timbro datario dell’'ufficio postale idivio.

MODULISTICA DA SPEDIRE

Occorre inviare, pena la non ammissione alla faseldzione, la DOCUMENTAZIONE di seguito indicatabitamente compilata e
firmata:

1. Modulo di candidatura (scaricabile dal sito ARCES nell’'apposita sezione dedicata al Corso scelta)téramente compilato e
firmato in tutte le sue sezioni e parti.

2. Fotocopia del documento di identita.

3. Fotocopia del codice fiscale.

4. Certificato di servizio redatto su carta intestéa (fac-simile inserito nel Modulo di candidatura);

Non saranno considerate ammissibili le domande digstecipazione:

- le domande redatte su un modulo di candidaturaunsformato diverso da quello previsto e richiegti’avviso di selezione; non
inviate a mezzo raccomandata A.R. (nel caso dbinwezzo posta); inviate solo attraverso il sistelnacrizione on line al database
ARCES; senza autorizzazione al trattamento deimasionali ai sensi del D.Lgs. 196/2003 e succesaipdifiche.

Modalita e criteri di selezione dei destinatari

Per la tipologia di destinatari cui il progetto € iivolto, non sono previste prove di selezione. Saraa ammessi, secondo I'ordine
cronologico di ricezione delle domande, coloro i @li avranno fatto regolare e valida richiesta finoa copertura dei posti
disponibili. A tal proposito sara effettuata un‘apposita graduatoria di scorrimento.

Il presente avviso €& aperto in egual misura a ckatidiomini e donne.



Per ulteriori informazioni_non contenute nel presente avviso € possibile ttardda segreteria della Scuola di Formazione ARCE
al seguente numero: 091 — 599722 nei seguentiigiorn
Lunedi — Mercoledi - Venerdi: ESCLUSIVAMENTE datiee 10.00 alle ore 13.00 e dalle 15,00 alle 17,00




